ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района
от __02.03.2018 г._ № _36__


УТВЕРЖДАЮ
Глава Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района  
___________ А.Г. Титаренко
«___» _____________ 2018г. 


 План работы администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района на 2018 год

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Место проведения
	Ответственные

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Рабочее совещание при главе сельского поселения
	Каждый понедельник
08:30
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.

	1. 
	Приём граждан главой Старотитаровского сельского поселения
	По графику
	Администрация сельского поселения
	Титаренко А.Г.

	1. 
	Приём граждан депутатами  Совета Старотитаровского  сельского поселения
	По графику
	Администрация, Совет сельского поселения
	Петренко И.А.

	1. 
	Участие в планерных совещаниях проводимых главой администрации района, заместителями главы администрации и начальниками управлений администрации района
	По графику администрации района
	Администрация сельского поселения
	Титаренко А.Г.
Петренко И.А. 
Василенко В.Г.
Опарина Т.И.
Пелипенко О.Н.
Зимина Е.М.
Хвостик Я.И.

	1. 
	Подготовка, утверждение и контроль распорядительных документов по личному составу, по основной деятельности 
	В течение года
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.


	1. 
	Разработка и утверждение нормативно-правовых актов администрации сельского поселения
	В течение года
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.
Опарина Т.И.
Пелипенко О.Н.
Петренко И.А.
Зимина Е.М.
Хвостик Я.И.

	1. 
	Контроль и внесение изменений по мере надобности в нормативно-правовые акты администрации сельского поселения
	В течение года
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.
Петренко И.А. 

	1. 
	Ведение реестра муниципальных актов
	В течение года
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.


	1. 
	Сбор и хранение документов, формирование архива администрации
	1 квартал
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.


	1. 
	Контроль соблюдения Правил благоустройства на территории поселения и составление протоколов по административным нарушениям
	В течение года
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.

	1. 
	Подготовка и сдача статистических отчетов, годовых отчетов
	По срокам сдачи
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.
Опарина Т.И.
Пелипенко О.Н.
Зимина Е.М.
Хвостик Я.И.

	1. 
	Подготовка и сдача статистических, финансовых отчетов и бухгалтерской отчетности в  Финансовое управление 
	по срокам сдачи
	Администрация сельского поселения
	Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	Работа с населением: выдача справок,  характеризующий материал  по запросам
	в течении года
	Администрация сельского поселения
	Специалисты администрации

	1. 
	Контроль  и составление регистра нормативно-правовых актов администрации и сельского поселения
	ежемесячно
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.
Петренко И.А.

	1. 
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и организация проверки достоверности представленных сведений
	март- апрель
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.

	1. 
	Подготовка номенклатуры дел на 2018 год
	январь 2018 г.
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.


	1. 
	Подготовка планов работы администрации
	ежемесячно
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.


	1. 
	Наполнение официального сайта поселения необходимой информацией
	По мере необходимости в течении года
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н. Петренко И.А.

	1. 
	Заседание комиссии по противодействию коррупции
	один раз в квартал
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.

	1. 
	Заседание комиссии по административной реформе
	один раз в квартал
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.

	1. 
	Заседание административной комиссии
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.

	1. 
	Заседание межведомственной территориальной комиссии по профилактике правонарушений 
	один раз в месяц согласно графика
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.

	1. 
	Заседание чрезвычайной комиссии по снижению задолженности по налогам 
	По мере необходимости согласно графика
	Администрация сельского поселения
	Опарина Т.И.
Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	Формирование и направления для утверждения бюджета на 2019 год
	4 квартал
	Администрация сельского поселения
	Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	Подготовка и утверждение отчета бюджета за 2017 год,
	1-2 квартал
	Администрация сельского поселения
	Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	Подготовка отчета и отчет об
исполнении бюджета за 1-4 кварталы
	в течение года
	Администрация сельского поселения
	Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	Выявление фактов не постановки на учет недвижимого имущества и земельных участков гражданами
	в течение года
	Администрация сельского поселения
	Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	Подготовка информации и отчетов по запросам
	в течение года
	Администрация сельского поселения
	Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	Разработка прогноза социально-
экономического развития поселения
	3 квартал
	Администрация сельского поселения
	Хвостик Я.И
Титаренко Н.В.

	1. 
	«День освобождения станицы»
«День станицы»
Митинг
	октябрь
	Администрация сельского поселения Старотитаровский ДК


	Титаренко А.Г
Опарина Т.И.
Егорова Т.М.


	1. 
	Проведение культурно- массовых мероприятий (по плану)
	в течении года
	Администрация сельского поселения Старотитаровский ДК


	Титаренко А.Г
Опарина Т.И.
Егорова Т.М.


	1. 
	Проведение спортивных
мероприятий (по плану)
	в течение года
	МБУ  ФОСК «Виктория»
	Бойко А.Н.


	1. 
	Подготовка к проведению празднования  73-й годовщины Победы в ВОВ 1941-1945 гг., составление информации о проделанной работе с ветеранами и вдовами погибших (умерших) ветеранов ВОВ
	апрель 2018г.
	Администрация сельского поселения
	Опарина Т.И.

	1. 
	Работа по наведению экологического и санитарного состояния на прилегающих территориях.
	апрель 2018г.
	прилегающая территория
	Василенко В.Г. Руководители учреждений


	1. 
	Торжественный митинг, посвященный 73-й годовщине Победы в ВОВ 1941 – 1945 г.г.
	май 2018г.
	Администрация сельского поселения Старотитаровский ДК
	Титаренко А.Г
Опарина Т.И.
Егорова Т.М.

	1. 
	Праздничный концерт, посвященный 73-й годовщине Победы в ВОВ 1941 – 1945 г.г.
	май 2018г.
	Администрация сельского поселения Старотитаровский ДК

	Титаренко А.Г
Опарина Т.И.
Егорова Т.М.


	1. 
	Праздник «Последний звонок»
	25 мая 2018г.
	МБОУСОШ
	Титаренко А.Г.
Опарина Т.И.


	1. 
	Праздник «Перезагрузка»
	25 мая 2018 г.
	Администрация сельского поселения Старотитаровский ДК
	Титаренко А.Г
Опарина Т.И.
Егорова Т.М.

	1. 
	Участие в проведении профилактической операции «Подросток»
	с мая 2018г. по сентябрь 2018г.
	Администрация сельского поселения
	Пелипенко О.Н.

	1. 
	Организация и проведение праздника Дня защиты детей 
	01.06. 2018г.
	Старотитаровский ДК
	Егорова Т.М.

	1. 
	Праздничный концерт, посвященный Дню России 
	12.06.2018г.
	Старотитаровский ДК
	Егорова Т.М.

	1. 
	Выпускной бал
	24.06.2018г.
	Старотитаровский ДК
	Егорова Т.М.

	1. 
	Проведение торжественной линейки посвященной Дню знаний 
	01.09.2018г.
	МБОУСОШ
	Титаренко А.Г.
Опарина Т.И.

	1. 
	Организация и проведение  Дня станицы
	Октябрь 2018 г.
	Старотитаровский ДК
	Егорова Т.М.

	1. 
	Празднования Дня Матери
	ноябрь 2018г.
	Старотитаровский ДК
	Егорова Т.М.

	1. 
	Организация и проведение праздничного мероприятия
Нового года
	Декабрь 2018 г.
	Старотитаровский ДК
	Егорова Т.М.

	1. 
	Рейды по местам массового сбора молодежи
	В течение года
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.

	1. 
	Обсадка и благоустройство кладбищ
	Весна, осень
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.
Пелипенко О.Н.

	1. 
	Работа по расчистке снега на прилегающих  территориях к учреждениям и организациям  
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения
МУП «Ремстройсервис»
	Василенко В.Г.
Гусев К.В.

	1. 
	Проведение мероприятий по отлову безнадзорных собак
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.

	1. 
	Побелка лесополос, деревьев, линий электропередач, бордюров.
	Апрель 2018г.
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.

	1. 
	Работа по наведению экологического и санитарного состояния на улицах села, сбор мусора, рекультивация несанкционированных свалок
	Апрель-
2018г.
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.

	1. 
	Обкос придорожной полосы, улиц, переулков села, парков, кладбища
	Апрель-сентябрь 2018г.
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.

	1. 
	Подворовой обход граждан в пожароопасный весенне-летний, осенний периоды о запрете сжигания
	Весенне-осенний период
	Администрация сельского поселения
	Василенко В.Г.
Председатели ТОС

	1. 
	Организация работы в системе ГАС «Управление

	ежеквартально
	Администрация сельского поселения
	Гуртовая Н.В.
Титаренко Н.В.


	1. 
	Организация работы в системе ФИАС
	в течение
года
	Администрация сельского поселения
	Зимина Е.М.

	1. 
	Организация работы в системе ГИС ЖКХ
	ежеквартально
	Администрация сельского поселения
	Зимина Е.М.
Чупров Г.В.



Заместитель главы Старотитаровского
сельского поселения Темрюкского района                                                                       Т.И. Опарина
